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Politica de Gestion Documental
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Justificacion de la Politica

La publicacién de la siguiente politica se justifica en cumplimiento a lo establecido en el
decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura” en su Articulo 2.8.2.5.6, donde se establece que “Las entidades publicas
deben formular una politica de gestion de documentos”y se dan los componentes para
la misma. De la misma manera esta politica se alinea con los objetivos misionales del
Ministerio y los requerimientos en materia de gestién de documentos fisicos y electrénicos
para tal efecto.

Marco Conceptual:

La politica de gestién documental se enmarca bajo los principios fundamentales de la
archivistica los cuales son:

e Principio de Procedencia
¢ Principio de Orden Natural

Estos dos principios son la base de la organizacion documental en formatos fisicos y
electronicos, por lo tanto todas las politicas documentales estan basadas en el
cumplimiento de los mismos. De igual forma se establece el concepto de valoracién
documental para lo correspondiente en el ciclo de vida de los documentos el cual sera
tenido en cuenta para los procesos de valoracién e intervencion de fondos acumulados y
elaboracién e implementacidon de Tablas de Retencién Documental.

Estos principios y todos aquellos que disponga el Archivo General de la Nacion para tal
efecto seran tenidos en cuenta para la gestién documental en el Ministerio de Salud y
Proteccioén Social.
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Las bases conceptuales y técnicas para el cumplimiento de esta politica se basan en los
siguientes elementos:

Ley 594 de 2000

Decreto 1080 de 2015

Manual para la implementacion de la estrategia de Gobierno en Linea

Directiva presidencial 04 de 2012 y sus guias asociadas

Modelo de Requisitos para la Administracion de Documentos Electrénicos - Moreq
La norma ISO/IEC 15489

Y todas aquellas normas aplicables que aporten al cumplimiento de la politica
documental planteada a continuacion:

Politica de gestion documental del Ministerio de Salud y Proteccién Social

El Ministerio de Salud y Proteccién Social en cumplimiento de su misionalidad y alineado
con los objetivos nacionales, sectoriales e institucionales, adopta las mejores practicas
en gestion documental que le sirvan para gestionar la informacién producida en el
desarrollo de sus funciones, garantizando el ciclo vital de los documentos por medio del
establecimiento de principios, etapas, procesos e instrumentos documentales,
establecidos para tal efecto en la normativa y adoptando el uso de las tecnologias de la
informacion y comunicacion (TIC's).

Par cumplir con esta directriz se hace necesario la elaboracion, publicacion, cumplimento
y vigilancia del Programa de Gestion Documental — PGD y demas instrumentos
archivisticos establecidos en la normatividad vigente. De la misma manera se alinea con
los sistemas de gestion e informacién que el Ministerio implemente en desarrollo de sus
funciones.
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